Contoh Surat Lamaran 

Kepada Yth.

Pejabat Pengadaan Barang/Jasa 

Dinas Sosial Provinsi DKI Jakarta
Kegiatan Pengadaan Tenaga Pendukung Penyusunan Dokumen Prasarana dan Sarana Sosial
di - 

tempat

Dengan hormat,

Sehubungan  dengan pengumuman Nomor 335-1/PPBJ-DINSOS/II/2023 tanggal 17 Februari 2023 tentang Pengadaan Assistant Professional Staff (APS) Tenaga Pendukung Penyusunan Dokumen Prasarana dan Sarana Sosial Dinas Sosial Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran 2023, bersama ini saya sampaikan permohonan untuk bekerja sebagai Assistant Profesional Staff pada kode jabatan ARS/SPL/MEP (hapus yang tidak perlu). Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya sampaikan berkas sesuai dengan persyaratan yang telah ditetapkan sebagai berikut:
1. Surat Lamaran (sesuai format yang sudah disediakan);
2. Daftar Riwayat Hidup (sesuai format yang disediakan);

3. Pas foto berwarna terbaru 4x6; 

4. Fotocopy KTP yang masih berlaku;

5. Fotocopy NPWP dan bukti pembayaran Pajak Penghasilan terakhir, atau sekurang-kurangnya surat keterangan pendaftaran NPWP;

6. Fotocopy Ijazah/SKL/Transkrip Nilai;

7. Fotocopy Sertifikat Keahlian/SKA (bila ada, diutamakan);

8. Fotocopy Surat Keterangan Kerja dari Pemberi Kerja sebelumnya (bila ada); dan
9. Surat Pernyataan yang sudah ditandatangani di atas materai (sesuai format yang sudah disediakan).
Demikian permohonan kerja ini saya sampaikan, atas perhatian dan kesempatan yang diberikan, saya ucapkan terima kasih.

Jakarta,         Februari 2023
Hormat saya,

(……………………………….)
